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Minnesanteckningar:  
TF:s ledningsgruppsmöte 2025-10-23 

Närvarande: Maria Hamrin 
Krister Wiklund 
Rasmus Öberg 
Carolina Näslund 
William Tham 
Sara Lundström 
Marc Menuier 

Notera: Ansvarig person har (i flesta fall) markerats med fet stil nedan. 
 

1. Nästa möte: tis 25 nov kl 13.00 i BottenVIKEN. 

2. Vi gick igenom anteckningarna från senaste ledningsgruppsmötet, bl.a.: 

a. Avgångsenkäten kan ev. göras om i samband med Rasmus 
kvalitetsprojekt. 

3. Studievägledning, nyckeltal, exjobb etc. Carro meddelar:  

a. Ska träffa åk 1 om dispensprövning. 

b. Ska skicka ut pepp-mejl (enl. tidigare instruktioner) kring Endim-tiden. 

c. Få avhopp i åk 1 och ovanligt många på Laborativ problemlösning. 

4. Exjobbet:  

a. Peter tar fram långsiktigt hållbara rutiner för att följa upp överliggare. 

b. Peter informerar examinatorer om att de ska bevaka ev. fusk/plagiat men 
även otillbörlig användning av AI.  

c. Nils tar fram en ny kursplan. 

5. Vi diskuterade Öppet hus 5 nov:  

a. Carro är spindeln i nätet och delar ut arbetsuppgifter till oss andra. 

b. Vi behöver fler studenter till vår monter, gärna med bredd i bakgrund, t.ex. 
nån från Basåret. 

6. Några gemensamma grejer som alla amanuenser har i pipeline, bl.a.: 

a. Amanuenserna har eget protokollfört möte inför varje LG-möte. 
IT-amanuens mailar protokollet (enl. Word-mall) till Maria 
inför LG-mötet. Protokoll i bilagan. 

b. Fakturorna:  

i. ÄMPPOS: har skickats tillbaka till Faust, vi kan ej betala.  

ii. Snösvänget: Theodor följer upp.  
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c. William har skapat amanuens-emeritus-grupp på Facebook. Ska mejla ut 
ett ödmjukt och klokt mejl till gamla amanuenser och höra om hur de vill 
ha kontakt med oss (mejlutkast kan bollas med Maria). Alla studsar tas sen 
om han av alumnringaren under handledning av Sara. 

d. Amanuenser ska uppdatera/skapa de statiska sidorna för våra 
amanuensgrupper. Här ska framgå vad grupperna gör samt vad studenter 
får ut av att jobba i grupperna (”what’s in it for them?”). 

7. Kvalitetsamanuens i pipeline: 

a. William ska rekrytera mer till SN (åk 1) 

b. Ska nu börja ta vardagsbilder till webben 

c. Ska kolla med NTK vad de tänker göra med mottagning för ÖI 

d. Ska se till att mejl-etikett-mejlet även skickas ut kommande år 

e. Ska boka SR-möte innan jul med TFE och RadFys. 

f. Ska mejla peppmejl till anmälda alumner att verkligen komma på 
Brunchrådet. Kolla med Sara. Se till att det görs kommande år också. 

8. Samverkansamanuens i pipeline: 

a. Arbetet med årshögtiden fortskrider fint. 

b. Ska efter högtiden sammanställa rutiner samt kontakta Umeå Congress 
och Universum för möjlighet att använda dem. 

c. Har lejt ny alumnringare (Felicia). Ska handleda henne samt dokumentera 
i en log om hur mycket timmar man använt förra läsåret för 
alumnringning. 

d. Ska ha start-up-möte med PR-gruppen. Ska där diskutera varför studenter 
bör aktivera sig i gruppen (”what’s in it for them?”). Detta ska 
dokumenteras även till kommande år och läggas på på PR-gruppens 
statiska webbsida (se ovan). 

e. Ska fortsätta bevaka att utbytesbloggen används. Ingen utresande ht, men 
det blir till vt. 

f. Ska boka Claude som inspirationsföreläsning om Nobelpriset. 

g. Ska kolla hur det går med skåpen. 

9. IT-amanuens i pipeline: 

a. Mejlproblem just nu under kontroll men ska se till att framtida 
amanuenser minns att det ev. är en möjlighet att använda program-canvas 
för att skicka ut mejl. 

b. Pilottest av Overleaf-server får vänta tills det akuta med Windows 10 är 
löst. 

c. Röda tråden: problem i back-end. Har inte gjort mer nu. 

d. Avvaktar om info-TVn. 
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e. Digital anslagstavla med alumnhälsningar (tillsammans med William) – 
avvaktar. 

f. Robottävlingen tar mycket tid. Ska diskutera med Krister. 

10. Inga fler synpunkter om hur vi ska arbeta vidare med resultatet från 
avgångsenkäten. Vi jobbar redan med mottagningen av ÖI samt med 
utbytesstudier och det är bra. 

11. Rasmus stående punkt:  

a. Ska disputera.  

b. Sen skriva kvalitetsansökan samt jobba med VB/VP och UP. 

c. Ska specifikt kolla att rutiner för arbete med UP, Röda tråden och ISP-mall 
är korrekt. 

12. Kristers stående punkt: 

a. Samverkar med Shahab i studentprojektet med Python material till ML-
kursen och åk 1. 

b. Minikurs om Excel och statistisk analys av fysikdata? Har 
diskuterat med MaMs om hur deras lågfartskurser (med 
begränsad handledning) fungerar. 

c. Intromaterial till TF-studenter som handleder kurser. Sune har material 
som kan sammanställas i en pdf. Är det Ove Andersson som har ansvaret 
att förmedla till studenthandledarna? 

d. Informerade om problem med datorsalar p.g.a. Windows 10. 

e. Ska FEM-kurs finnas även i beräkningsprofil och ej bara i finans? 

13. Marias stående punkt: 

a. Programrådsmöte blir till våren. 

b. Ändringar i programrådets sammansättning: Lena från CS går i pension 
(Maria i kontakt med CS för förslag på ledamot) och Fysik vill ändra 
bemanning i rådet. Maria kontaktar fakulteten för formellt byte när hon 
har underlag från CS/Fys. 

c. Förändringar till SR-möte med Fysik: Gert Brodin (bitr. prefekt med 
ansvar för GU) ska kallas tillsammans med Ove Andersson (bemanning). 

14. Våra aktuella kvalitetsprojekt (IT-amanuens publicerar på 
https://tekniskfysik.se/arkiv/kvalitet/kvalitetsprojekt/):  

a. Inget mer just nu. 

15. Vi diskuterade inte arbetsbelastningen. 

a. Det är mycket för IT-amanuens, speciellt robottävlingen. Krister och arc ska 
diskutera.  

16. Övrigt: 

https://tekniskfysik.se/arkiv/kvalitet/kvalitetsprojekt/
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a. Sara uppdateras TF:s pdf-affisch. Ska användas på Öppet hus och 
gymnasiebesök. Kan ev. mejlas till studenter och alumner för spridning, men 
det avvaktar vi då söksiffrorna är bra och vi inte vill trötta ut 
studenter/alumner i onödan. 

b. Jens ska marknadsföra våra samverkanskurser för de som vill göra 
utbytesstudier med praktik. 

c. Marc, William och Krister ska diskutera Röda tråden (både front och back end 
problematik). 

d. När kommer Röda Tråden (och tekniskfysik.se) själdestruera? 

e.  TF:s kalendarium: Kan vi ha det via program-canvas istället för google-
kalendern? Eller ska vi köra kalendarium analigt på en större whiteboard? Kan 
vi få sponsring till info-TVn och ha kalendariet där. 

f. Varför finns våra amanuensers kontaktuppgifter ej listade på fysiks webb? 
Amanuenserna kollaar med Elin. 
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Bilaga:  

Protokoll – Amanuensmöte 2025-10-21 

Närvarande 

• [Sara Lundström - Samverkansamanuens] 
• [William Tham - Kvalitetsamanuens] 
• [Marc Meunier - IT-amanuens] 

Notera: För saker som ska utföras har ansvarig person markerats i fetstil. 

Mötet öppnas klocka [11:05] 

1. Genomgång av föregående mötesprotokoll 

Diskutera öppet hus, specifikt guider, är en årskurs 1 okej eller föredras 
äldre? 
Flyers ska skrivas ut 
Vi har löst 2 till Patrik (fulldag), vi har potentiellt 3 guider men jobbar på 
det. Behövs de fler folk till monter? 

Vilka kvalitetsprojekt skulle IT publicera? 

TF:s pdf-affich?  

2. Rutiner och praktiska saker 

Vi har försökt öka engagemang genom att skapa quizzes & Pyntat kontoret 

3. Vad har gjorts? 

a. Gemensamt: 
i. Haft trevligt på kontoret  

b. [Sara] – Samverkan: 
i. Arbetat med årshögtiden 

ii. Studiebesök och inspirationsföreläsningar 
iii. Rekrytera till öppet hus 
iv. Administrativt arbete 

c. [William] – Kvalitet: 
i. Profilmässa 

ii. Samlat in feedback kring profilmässa 
iii. Uppdaterat röda tråden 
iv. Skickat ut mejletikett 
v. Amanuens emeritus Gruppen 

vi. Generellt administrativt arbete 
d. [Marc] – IT: 
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i. Robotävling, planering information och möten   
ii. Fixat lite med mejllista och felsökt för en student som 

fortfarande fick mejl (var tydligen CS relaterat 
problem) 

iii. Felsökt skrivare och fyllt på med papper 
iv. Uppdaterat webbsida 
v. InfoTV 

vi. Adm. arbete 

4. Vad ska göras fram till (ungefär) nästa 
ledningsgruppsmöte? 

a. Gemensamt: 
i. Planera julkalender (spela in filmer?) 

ii. Planta 
iii. Öppet hus 
iv. basårspub 

b. [Sara] – Samverkan: 
i. Arangera årshögtiden 

ii. Studiebesök och inspirationsföreläsningar 
iii. PR-grupps möte 
iv. Förbereda Alumnringare 

c. [William] – Kvalitet: 
i. Branchrådet 

ii. Rödatråden 
iii. Studierektorsmöte 
iv. Rekrytera student för en dag 
v. Ta bilder på studenter  

d. [Marc] – IT: 
i. Mer om robottävling, 

ii. Rödatråden backend (även se till att linux funkar på 
amanuensdatorn igen) 

iii. Infotv 
iv. Overleaf 
v. Se till att Saras dator uppdateras 

vi. Projektor tyst datorsal? 
vii. Se till att amanuenstelefonen blir fixad 

5. Vad är de viktigaste grejerna som ska göras 
under resten av läsåret? 

a. Gemensamt: 
i. Engagera studenter 

ii. Ha trevligt 
iii. Ta vardagsbilder 
iv. Möte om rödatråden med krister? 

b. [Sara] – Samverkan: 
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i. Skapa rutindokument kring årshögtiden 
ii. Testamente årshögtid 

iii. Påbörja matrikel 
iv. Sociala medier 

c. [William] – Kvalitet: 
i. Ingenjörsmässa 

ii. Integrera studenter från ÖI   
iii. Rödatråden 

d. [Marc] – IT: 
i. Rutindokument ÖI datorsalar.  

ii. Robottävling  
iii. Rödatråden, 
iv. Infotv,  
v. Webbsidan 

6. Hur mås det på amanuenskontoret? 

Sara – Stress men övrigt bra 
William – Trött med vag hint av stress 
Marc – Tidsbrist annars bra  

7. Övrigt 

a. Dörrar tjuter 
b. Examenceremonin förnyat koncept 
c. Skåp 
d. Enkät kring mejl 
e. Co-op 
f. Kalender  

Mötet avslutas klockan [12:00] 
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