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Néarvarande: Maria Hamrin

Krister Wiklund
Carolina Naslund
Hannes Backman
Lisa Viktorsson
Jesper Erixon

Notera: Ansvarig person har (i flesta fall) markerats med fet stil nedan.

1. Vidiskuterade anteckningarna fran foérra motet:

a.

b.
.
d

Krister jagar pa arbetet med Sensorprofilen. Ska givarkursen in t.ex.?

Rebecca tar 6ver arbetet om muntlig/skriftlig kommunikation pa Fysik.

Hannes mailar Lisa en kort beskrivning av kommunikationsprojektet.

Lisa ska hjalpa Hannes att ta fram en snabb enkédt om hur studenterna har det nu i
corona-tider.

Lisa utvecklar lararenkat infor programanalysen.

Malin/Lisa ska kolla upp (via Carro) om hur hon kan fa ”Sajt improve reports” med
bl.a. trasiga lankar. Brukar komma en gadng/manad.

2. Studievagledning, nyckeltal, exjobb etc.: 22 personer ska redovisa exjobb om nagon vecka. 82+8
forstahandssokande.

3. Infor programanalys och stormdte. Deadline for att skicka in material for programanalys ar 1
juni (uppdatera till 15 september). Material till stormdte ska vara i form av ppt som sen skickas
till Maria.

4. Webben: Lisa uppdaterar trasigheter.

5. Lararenkéaten: pag.

6. Alumndatabasen:

a.

®ao o

Nyutexaminerade &r strax inforda i databasen(senaste vi gjorde det var juni 2019). Kan
lagga in nyutexaminerade &ven infor Arshogtiden.

Info om detta lagger Jesper in i rutinerna for samverkansamanuens.

Jesper har ringt nagra samtal.

Ole har ringt upp de flesta som har ofullstandig information (men alla har inte svarat).
Jesper kollar upp ifall det gar att hitta ndgon sms-tjanst som man kan anvéanda for att
kontakta alumner som inte svarat. Kan vara smsa de som inte svarar innan man ringer
igen...

Vem eftertrader Ole Fredrikssen som ringare nasta lasar? Jesper foreslar sig sjalv som
ringare nasta lasar! Nog med forslag!

7. Material till nya studenter:

a.

b.
c.
d.

Teknats webb.

Mail-utskick juli och augusti. Mail med cc till alla relevanta.
Carro hjalper Hannes om hur han far kolla pa Nya Webben.
Hannes, Krister och Maria ska ha ett separat mote om detta.
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Hostterminen med ev corona-karantan: bl.a. regelbundna traffar med ak 1. Amanuenser kan
under prep-veckan och nagra veckor in i terminen ha regelbundna traffar med 8k 1 (2 ggr/vecka)
med olika teman. T.ex. Studieteknik, presentera kommande kurser/larare, klaga osv. Garna med
webbkamera pa och ta narvaro. Man kan anvidnda t.ex. zoom "waitingroom” (eller annu hellre
virtuella IceLab dér det finns ett virtuellt amanuenskontor) eller motsvarande for att enskilda
studenter ska kunna prata med amanuenserna.

Examensbeskrivningen: Examensheten ar fortfarande inte nojd. Vi lagger harmed arbete med
examensbeskrivningen pa is.

Vara aktuella kvalitetsprojekt (IT-amanuens publicerar pa var webb):
a. Ingaytterligare projekt har tillkommit.

Amanuenserna haller regelbundna moten med ett storre mote infor ledningsgruppsmétena.
Protokoll fran métena ber vi amanuenser maila ut till ledningsgruppen. Protokoll frdn moétet
finns i bilagan nedan.

Hur mar programmet: Bra.

Ovrigt:
a. Lisaskauppdaterai ISP (rubriker).
b. Den digitala lunchforelasningen Sartorius fungerade bra. Ca 22 studenter kom péa
forelasningen. Det ar lite mindre &n normalt, men det fungerade bra.
Vem ska vara hogtidstalare pa arshogtiden? Krister har tackat nej. Kanske Jonna?!
. Det ska slangas tomma matlador i pluggkorridoren. Krister rensar.
e. Jesper kolla ekonomin efter profilvaror och aterkommer till ledningsgruppen. Ska vi
ha nagon avslutningsmiddag/fika?

Q o

Néasta mote blir i augusti.

Protokoll Amanuensmote 2020-05-26

Néarvarande:

Lisa Viktorsson (IT-amanuens)
Hannes Backman (Kvalitetsamanuens)

Jesper Erixon (Samverkansamanuens)

Notera: For saker som ska utforas s& har ansvarig person markerats med fet stil nedan.

Motet 6ppnades klockan 10:40

1. Genomgang av foregaende protokoll
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2. Rutiner och praktiska saker
a. Viarbetar just nu med att uppdatera nagra rutiner i samband med 6verlamningen

3. Genomgang av aktivitetsplanering
a. Utvecklingssamtal man 8 juni
b. Storméte i ledningsgruppen ons 10 juni
c. Inspelning avsommarhalsning, 11:e, 12:e eller 13:e juni

4. Vad har gjorts sedan tjadnsterna startade.

a) Alla

i) Vad som gjorts hittills.
(1) Lart oss att leva med distansarbetet *suck*
(2) Bokat tid for storgruppsmotet
(3) Gatt igenom arbetsbeskrivningarna och gjort lampliga andringar
(4) Paborjat 6verlamningar med vara eftertradare

i) Vad som planeras att goras till stormotet
(5) Skriva verksamhetsberattelse
(6) Hjalpa vara eftertradare med att skriva aktivitetsplan infor det kommande lasaret

b) Hannes — Kvalitet

i) Vad som gjorts hittills.
(1) Haftett av tre studierektorsméten
(2) Fardigstallt resultaten fran studie-ansvars-enkaten
(3) Delegerat skapande av lararenkaten till Lisa

ii) Vad som planeras att gdras till stormdotet
(4) Halla 6vriga studierektorsmoten — ett hélls idag
(5) Fortséatta arbetet med att uppdatera rutiner
(6) Uppdatera kursmalsmatris
(7) Halla LP-mote 4
(8) Med SN avgora arets vinnare av kvalitetspriset

¢) Jesper — Samverkan
i) Vad som gjorts hittills.
(1) Arshégtiden: Skrivit klart rutiner till talare, toastmaster etc.
(2) Haft ett avslutningsmote med PR-gruppen da ryggsackarna diskuteras bl.a.
(3) Sammanstallt svaren fran Alumnenkaten
(4) Paborja arbetet med Alumnmatrikeln
(5) Genomférde digital lunchférelasning med Sartorius 5/5 — gick forhallandevis bra,
alla parter nojda!
ii) Vad som planeras att goras till stormétet
(1) Fortséatta arbetet med att uppdatera OSA.
(2) Pabdrja sammanstallning av svaren fran Alumnenkaten
(3) Hinna med ett tillfalle for alumnringning/storre uppdatering av alumndatabasen.
Planerat imorgon onsdag.
(4) Fardigstélla ett utkast p& Alumnmatrikeln (mer eller mindre redo for utskick)

d) Lisa—IT
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i) Vad som gjorts hittills.
Relativt kry.

(1) Avslutat uppdatering av IFFI

(2) Fortsatt arbete med éverlamningsdokument for Robottavlingen

(3) Successivt undersokt webbsidor och letat efter inaktuell/inkorrekt information
i) Vad som planeras att géras till stormdotet

(1) Fortsatta skriva 6verlamningsdokument for Robottavlingen

(2) Fortsatt underséka om andringar behdévs pa webbsidorna

(3) Péborja arbetet med matteutskicket

5. Hur mas det pa amanuenskenteret hemmakontoret?

a. “Har kants tufft/tuffare de senaste tva veckorna — men borjar se ljusglimtar!” /
Jesper

b. ”Det borjar bli sommar!” / Lisa
c. "Det kanns tungt, men snart sa...” / Hannes
d. Sista (formella) amanuensmotet!? Whaaat?

6. Motets hogtidliga avslutande 11.10
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