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Handledning vid kursutviardering

Innan kursen bortjar/i bétjan av kursen

e Lisigenom forra drets kursutvirdering och bilda dig en uppfattning om hur kursen
varit, fyll i punkten ”féregdende kurstillfille” i SMAK pa en gang.

e Lisigenom kursplanen, den ska finnas tillganglig frain Réda tradens hemsida.

e Lisigenom informationen om kursen i Réda traden. Uppmirksamma
Studienamndens ordférande om information saknas eller verkar felaktig. Kontrollera
forkunskapskrav mot kursplanen och att senaste kursutvirdering finns samt att
Ovriga linkar fungerar.

e Sok upp den kursansvarige och presentera dig. Ta upp viktiga saker fran forra
arets kursutvirdering och fraga den kursansvarige om det kommer att genomfoéras
nagra férandringar med hansyn till forra drets utvirdering. Om det fanns brister som
inte atgirdats be om en forklaring till varfor.

e Kontrollera att tid f6r kursutvirdering finns schemalagt.

Under kursens gang

e Fungera som link mellan kursansvarig och studenter, om problem dyker upp,
underritta kursansvarig]

e Om en kurs gir ordentligt fel redan fran borjan sa kontakta Studienaimndens
ordférande for att vidta atgirder.

Infér kursutvirdering

e Fraga forelisaren om nagot sdrskilt ska tas upp i utvirderingen.

e Gor ett frageformuldr. Anvind och anpassa mallen som finns pa Studienimndens
hemsida.

- Anvind det engelsksprakiga formuliret om det finns utbytesstudenter eller om
forelasaren foredrar engelska.

- Fyll i kursnamn, kurspoing, datum, namn pa kursansvarig,
laborationshandledare, kursutvirderare och kursplan.

- Ta bort avsnittet om laborationer om kursen inte har nagra.

- Anpassa rutan ”nedlagd tid” till kursens fart (helfart 40 h/vecka riktvirde, halvfart
20 h / vecka)

- Forsok 1 den man det dr mojligt att fa plats med enkiten pa 2 sidor.

e Korrekturlds formuliret, tink dig att du fyller i det sjilv!

e Liat kursansvarig titta pa frageformuliret och lat denne ge synpunkter pa fragor.

e Skriv ut formuliret och kopiera upp, alternativt maila det till
studiendmndsordféranden minst tva dagar fére kursutvirdering och tala om hur
manga exemplar som beh6vs sa kopieras det upp och liges i ladan utanfér kontoren.

e Lt alla pa kursen fylla i enkiten (dven de som ej liser TF). Tank pa att det dr
mycket viktigt att sa manga som moijligt fyller i enkiten for att fa ett tillforlitligt
resultat. (Giller inte om kursen har vildigt manga deltagare)
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e Liat den kursansvarige fylla i ett sdrskilt frageformulir. Formuliret finns pa
Studiendmndens hemsida bade pa engelska och pa svenska. Kursansvarige ska fylla i

formuliret elektroniskt sa att det kan arkiveras! Be kursansvarige skicka filen till dig
med e-post.

Efter kursutvirdering

e Sammanstill utvirderingarna — savil sifferbetyg som kommentarer fraga for fraga.

¢ Limna eller maila ett exemplar av sammanstillningen till den kursansvarige och
bestim tid for mote.

e Diskutera sammanstillningen samt kursansvariges frageformuldr med foreldsaren
och eventuellt laborationshandledarna. At girna lunch tillsammans! Lunchbiljetter
himtas hos Studienimndens ordférande. Ta med en SMAK-mall att anteckna i!

e Fylli SMAK utifrain métet med den kursansvarige, dir du tar med bade studenternas
och den kursansvariges asikter. Tdnk pa att SMAK ar det viktigaste dokumentet
frin kursutvirderingen. Detta skickas ut till den som ar ansvarig vid nista
kurstillfille.

e Visa SMAK f6r den kursansvarige sa denne far lisa igenom och skriva under.

e Maila SMAK till Studienimndens ordférande nir den ir klar och undertecknad
av bade utvirderare och kursansvarig. SMAK kan da publiceras pd SN:s hemsida.
Lamna ocksa det undertecknade SMAK-dokumentet och alla
utvirderingsenkiter till ordféranden for arkivering! Tank pa att SMAK-
dokumentet som ska skickas till SN-ordférande ska vara i redigerbart format.

e Ta med den SMAK-sammanstillningen till nésta studienimndsmdéte och beritta
kort f6r de andra hur kursen har varit.

Om det blir problem

Blir resultatet pa utvarderingen vildigt daligt kan det vara svart att delge den kursansvarige
resultatet, samtidigt som det dr da det dr som viktigast att det genomférs bra och
konstruktivt och leder till forbittringar. Ar det fér mycket kritik 4r det ofta svart att ta till sig
den, dirfor ar det viktigt att vilja ut de viktigaste punkterna.

e Vilj ut tre problem/problemomriden att fokusera pa

e Fo6rsok hitta forslag pa forbittringar som 16ser dessa

e Letadven fram tre bra saker, dven om det ar smasaker, for att dven ha positiva saker
att ta upp.

e Inga personangrepp! Ge konstruktiv kritik och héll dig till saker som gar att
forbittra.

e Kolla med dldrekursare och i tidigare utvirderingar hur kursen varit.

Ta kontakt med Studiendmndens ordférande om det dr stora problem, och du kinner dig
osiker pa vad du ska ta upp och hur du ska presentera det.

Vad hinder sen?

SMAK kommer att liggas upp pa Studienimndens hemsida sa den dr atkomlig for alla
studenter. Enkiterna arkiveras ocksa pa amanuenskontoret. I slutet av varje lisar kommer
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Studienamndens ordférande att triffa respektive studierektor och diskutera igenom

lisarets kursutvarderingar. Infor nista period som kursen ges kommer SMAK att skickas till
den kursansvarige.

SMAK fran forra
kurstillfallet skickas till
kursansvarig

Forbattringsprojekt

Kursutvarderare utses
och tar kontakt med
kursansvarig

Aterkoppling till
W

studenter

KURSSTART

Utvarderaren
fungerar som
lank mellan
studenter
och
kursansvarig

UTVARDERINGS
-CYKELN

Mote mellan
kursutvarderaren
och kursansvarig

Enkéater
forbereds

EXAMINATION

Enkater
besvaras av
studenterna

Resultatet av
enkaterna
sammanstalls
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