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Checklista for kursutvarderingar

Ldas igenom forra kurstillfallets utvardering och (5 min)
Fyll i foregdende kurstillfalle och kort kursbeskrivning i SMAK-sammanstallningen.
Namnet pa filen ska vara "Kursnamn” “LPX” “&r” (5 min)
Ta kontakt med kursansvarig (10 -15 min)
o Presentera er
Fragar kursansvarig om vilka forandringar som gjorts pa kursen
Ta reda pa vilken kurslitteratur som anvands
Ta reda pa vilka som &r laborationshandledare
Ta reda pa nar kursutvarderingen ar
o Tareda pa om det & nagot som kursansvarig vill ha med i enkéten
Fyll i fordndringar till detta kurstillfalle och laborationshandledare i SMAK-
sammanstallningen (5 min)
Skriv enkéten (5-10 min)
Skicka enkaten till ordférande for utskrift(<1 min)
Genomfor utvérderingen (10-15 min)
Sammanstéll enk&terna (1 timme)
Boka in lunchméte (5 min)
Skicka frageformular till kursansvarig till den kursansvarige (<1 min)
Ha lunchméte (1-1%2 h)
o Diskutera enkdtsammanstiliningen och for fram BADE bra och daliga aspekter
pa kursen
o Diskutera lararens svar pa frageformularet
Skriv klart SMAK-sammanstéllningen (15 min)
Fa SMAK-mallen underskriven (5 min)
Skicka SMAK-sammanstallningen till ordférande i ett redigerbart format (<1 min)
Presentera pa lasperiodsmote
o Tamed SMAK-sammanstallningen
o Presentera SMAK-sammanstéliningen
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