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Notera: För saker som ska utföras så har ansvarig person (i flesta fall) markerats med fet stil nedan.

1. Vi diskuterade anteckningarna från förra mötet. 
a. Krister undersöker möjligheter att köpa in mentometerknappar

2. Vi diskuterade bl.a. studenter i åk 1. Klara och Madelen ska hålla studietekniksseminarium med åk 1.

3. Vi diskuterade läsårets kvalitetsprojekt (stående punkt).
a. RT3:

b. Profiler:
- Beräkningsfysik: Claude bemannas att arbete med utvecklingsporjektet
- Mätfysik + medicinsk fysik: 75% av medlen går till medicinsk fysik. Jonna kommer in med offert. 25% används för att vidareutveckla rutiner för labbar i grundkurser på fysik (efter det som Jenny Enevold startat)
- Nanoteknik: Sune ser över kursen Solceller. Thomas W bistår i arbetet.
- Rymd- och astrofysik: Gert bemannas att göra en förundersökning inför möjligt framtagande av kurs i antennteknik
c. Exjobbet:
- Pre-exjobbsrapport. Krister utvärderar detta på sin kurs och tar sedan det vidare till andra lärare
- Rutiner/motsv. Lars-Erik och Krister utvärderar bland exjobbare och handledare. Lars-Erik sammanställer resultatet av utvärderingarna. Deadline ca 2 veckor från nu. Sen måste vi besluta vad som ska förbättras inom projektet. Vid våra diskussioner idag noterar vi att tre övergripande åtgärder behövs: (1) Kursutveckling (kursplan, nivå på föredrag, feedback på opponering etc). (2) Rutiner och dokumentation (webben, KTH-dokumentet, engelsk översätning, instruktioner etc). (3) Vidareutveckling av seminariet.
- Granskning av nyligen gjorda exjobb: Vi skjuter på projektet lite tills vi har hunnit med att jobba med exjobbsrutinerna.
d. Inventering av alumner och avhoppare:
- Klara stöder studentgruppen som inventerar alumner
- Madelene och Klara intervjuar de som börjat om 

e. CDIO-miljöer: 
f. Övrigt
4. Vi diskuterade årshögtiden. Under kontroll det mesta. Men vad ska vi skriva på diplomet.
5. Vi diskuterade utbildningsmässan. Krister bjuder in basåret. Maria bjuder in ÖI.
6. Amanuensernas arbetsplaner:
a) Madelene – Kvalitet

i) Vad som gjorts sedan föregående möte

(1) Inläsning

(2) Skickat Lp-mail och till studienämnden

(3) Bokat origo för ettornas workshop

(4) Skrivit plagiatförsäkran

(5) Pratat med ÖI-ettorna

ii) Vad som planeras att göra till nästa möte

(1) Rekrytera till studienämnden

(2) Gå igenom SR-protokoll och följa upp vad som sas.

(3) Kort sammanställning av vårens programenkät.

(4) Köpa matkuponger

(5) Uppdatera aktivitetsplan

(6) Tillsammans med Richard uppdatera vilka projekt som ligger upp på hemsidan.

(7) Eventuellt ta hjälp av NTK att skriva klart skrivelsen gällande tentamenslokaler som Jonatan påbörjade.

b) Klara – Samverkan

i) Vad som gjorts sedan föregående möte

(1) Jag har satt in mig i aluminätet. 

(2) Läst in mig på mina arbetsuppgifter

(3) Mailat PR-gruppen för att få reda på vilka som vill vara kvar och i vilken grupp

(4) Uppdaterat facebook, instagram, hemsida.

(5) Korrekturläst matlabkompedium.

(6) Gjort utkast till tygkassar (se sist i dokumentet).

(7) Gjort powerpowerpoint inför presentation för ettor

(8) Pratat med studenter om profilmässan den 7 oktober. 

(9) Börjat med profilenkäten.

ii) Vad som planeras att göra till nästa möte

(1) Ha möte med de som ska uppdatera alumninätet och sätta igång dem. 

(2) Maila/lägga ut på facebook info om jubileet

(3) Värva ettor och andra årskurser till pr-gruppen och ha möte.

(4) Beställa tygkassar.

(5) Börja blogga på tekniskfysik.se

(6) Prata med madde inför intervju  med förstaårsomgångare. 

(7) Hitta alla studenter till profilmässan. Skicka ut och få svar på profilenkäten. 

c) Richard – IT

i) Vad som gjorts sedan föregående möte

(1)  Undersökt hur ettorna ska få tag på MATLAB på egna datorer genom universitetet, samt förmedlat denna information via facebook, och sagt till de som inte är med i facebookgruppen att gå med där. Detta p.g.a. att maillista ej skapats än av kåren.

(2) Skrivit övningsuppgifter till matlabintroduktionen

(3) Gjort en powerpoint för datorintroduktionen.

(4) Installerat plugins och författat en del php-filer för att möjliggöra en ytterliggare blogg på tekniskfysik.se , samt att länka till denna blogg från huvudmenyn.  Standard för wordpress är att man kan ha en blogg, vilken i vårt fall togs upp av ”Nyheter”. 

(5) Knutit instagramkontot till den nya bloggen. 

(6) Installerat program, fixat buggar och uppdaterat föråldrade plugins på arbetsdatorerna.

(7) Uppdaterat hemsidorna med de nya amanuensernas namn, samt länkar till presentationssidorna och uppdaterat årtal.

(8) Städat och möblerat om kontoret.

(9) Bekantat mig med filer som ligger uppe på box och på levonline.

(10) Bekantat mig med mina behörighetsområden som IT-amanuens.

(11) Läst IFFI, programanalys och generellt överlämningsdokument

(12) Korrekturläst sommarutskick till ettorna.
ii) Vad som planeras att göra till nästa möte

(1) Få igång monitorn i NA-korridoren.

(2) Förstudie och planering av projekt för att göra tekniskfysik.se lättnavigerad genom hierarkisk omstrukturering, ändring av menynamn, omformulering och förtydligande av den information som finns att tillgå på tekniskfysik.se

(3) Uppstart av IT-gruppen, där ett officiellt gruppnamn bestäms av gruppen.
(4) Ta över materialet från gruppen som tog fram matteutskicket

7. Övrigt:
a. Amanuenserna diskuterar i sina grupper hur man ska utnyttja vår CDIO-miljö och diskuterar fram gemensam lösning som passar för programmet.
b. Vi diskuterade namn på undergrupper till PR-gruppen: Samverkansgruppen och tävlingsgruppen?
c. Vi har numera konton på twitter, instagram, facebook, linkedin samt även en egen blogg

d. Klara kontaktar CS för att höra vad som händer med labben på Matlabdelen
e. Vi kommer att köra programmeringsstugor för åk 1 under programmeringskursen

f. Krister bjuder in Basåret till profilmässan

g. Maria bjuder in ÖI till profilmässan

h. Medelene och Klara håller träff (ev mentometrar) med åk 1 om studieteknik och motsv.

i. Krister och amanuenserna enas om ansökan till fakultetens strategiska medel om kreativ miljö. Deadline 31 okt. 
j. Tema på SN-mötet blir CDIO.-miljön

k. Klara har meddelat jörgen om dålig ventilation och ljus i NA-korridoren. Klara diskuterar vidare med Jörgen om möblering av korridoren

8. Nästa möte: Maria doodlar. Svara snabbt!
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