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Teknisk fysiks ledningsgrupps möte 2013-04-08
Minnesanteckningar
Närvarande:

	Rasmus Nyman
Emma Zäll
Marina Wallin
Krister Wiklund

Maria Hamrin
Lars-Erik Svensson

samt Jonatan Mossegård, Anton Bahrd, Christian Persson


Notera: För saker som ska utföras har ansvarig person (i flesta fall) markerats med fet stil nedan.

1. Vi välkomnade de nya amanuenserna och pratade om sånt som kan vara viktigt att veta: överlämning, handledare/mentor, verksamhetsanalys och verksamhetsplan, om att räkna arbetstid, om att vara problemlösare, om att ställa frågor som nyanställd, om att läsa mejl etc.

2. Vi diskuterade anteckningarna från förra mötet:

a. LES och Emma ska samarbeta om att skicka ut information till överläggare om sista dag för gammal examen. LES ska göra förfrågan igen till ansvarig person på Ladok.

b. LES har kontaktat ettor som uteblivit på flervariabelanalysen och på mekaniken. LES kan behöva mejla igen och fråga vart de tagit vägen.

c. Maria/Krister ska prata med Kjell om inköp av utrustning för informationsvisning på datorskärm.

3. Examinationsfrekvens, studievägledning, nyckeltal etc.: Söktrycket ser rätt bra ut just nu.
4. Marina ska ta fram ett förslag inom närmsta tiden till programutvärdering.
5. Knut@Umeå: Det visade att färre alumnmentorer än planerat kan träffas på Campus i vår. Emma ändrar därför på planerna för Knut@Umeå. Ett förslag är mentor-adeptparet Anders Berglund och Jens Valker pratar om sina erfarenheter. För att en sådan lunchföreläsning ska sticka ut ur mängden så kanske vi ska ha lite bättre/annorlunda mat än baguette? Vi diskuterade också huruvida evenemanget ska marknadsföras som KNUT eller ej. Emma och Maria bokar tid för att diskutera detta.
6. Alumnenkäten: Maria har fått in synpunkter från Marina och Emma. Maria ska sammanställa en förbättrad enkät inom närmaste tiden.

7. Rasmus ska ta fram ett förslag på folderstruktur på Box och rutiner för namngivning av foldrar och dokument. Rasmus ska även ta fram folderstruktur (och bolla med Maria) för delning med studierektorer på Box av Excel-dokument för att underlätta uppdateringsarbetet med Röda tråden och utbildningsplanen.
8. Middag till självkostnadspris för programmets 25-årsjubileum: Marina ska göra klart bokning med Origo och få kostnadsuppgift. Marina och Emma tar fram ett förslag på inbjudan (pdf). Maria skriver sen textsnutt till inbjudan angående sponsring, frivilliga spex etc.
9. Nytt från våra amanuenser:
a. Rasmus planerar att:

i. Box: Ta fram förslag på folderstruktur och rutindokument för namngivning.

ii. Box: Ta fram folderstruktur för delning av Exceldokument med studierektorer.

iii. Röda Tråden (RT): Ändra fliklayout etc. enl. Marinas förslag.
iv. RT: Se över manualen (kan man lägga till egna kurser?).
v. RT: Kolla om skriptet för examensbilagan fungerar (kontrollera mot Maria).
vi. RT: Fixa att summeringen fungerar.

vii. RT: Sen finns det en bugglista…

viii. Tillsammans med LES jobba med exjobbswebben.

b. Marina planerar att:

i. Uppdatera dokument för RT och SN.
ii. Organisera arbete med att utse kvalitetspristagare. 
iii. Ta fram programutvärderingsenkät.

iv. Tillsammans med Emma ta fram inbjudan till jubileumsmiddag.
c. Emma planerar att: 

i. Organisera @Umeå/KNUT/lunchföreläsning eller vad det nu blir...

ii. Jobba med robottävlingen.
iii. Skicka ut matriklar till alumner så småningom.
iv. Skicka brev till överliggare när LES fått fram adresslistan.

v. Uppdatera Martin Servins projektlista.
vi. Tillsammans med Marina ta fram inbjudan till jubileumsmiddag.
10. Övrigt:

a. Uppdatering av Röda Tråden har varit besvärligt och Marina har fått jobba mycket. R
- Hur mycket uppdateras av studierektorer inför utbildnings/profilmässorna? Rasmus ska kolla i logen och meddela Krister/Maria.
- Marina och Maria har tagit fram ett Exceldokument som ska delas på Box av berörda studierektorer. Dokumentet är förankrat hos Hans (Fysik), Peter (Matte)och Agneta (TFE). Vi hoppas att dokumentet ska underlätta för oss att tillsammans med studierektorerna hålla reda på kursändringar som berör Teknisk fysiks utbildningsplan och Röda tråden.
- Inför varje läsperiod skickar kvalitetsamanuens ut information till de lärare som ska undervisa på kurser på Teknisk fysik. Till detta mejl ska Marina lägga till material om uppdateringar (checklista?) av Röda tråden.
- Vi föreslår lite ändringar i placeringar av flikar (och motsvarande) på Röda Tråden. Rasmus uppdaterar enl. Marinas förslag.
11. Nästa möte: Maria doodlar. Svara snabbt! 
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