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Notera: För saker som ska utföras så har ansvarig person (i flesta fall) markerats med fet stil nedan.

1. Välkommen och lite ny info till nästa års amanuenser. Info om inköp, ändring av CAS-lösenord, semester, om ledningsgruppsmöten. Mer info kommer av Katarina sen.
2. Metoder och verktyg. Martin Johansson är matte-räkneövningshandledare. Tobias Jonsson är också handledare. Upprop 5 sep kl 10 med intro och utdelning av material, presentationer av amanuenser och andra, fotografering. Under kursens gång är det rekrytering till SN (inom passet om utbildningskvalitet). Nån vecka senare blir det programinformation (amanuenser bör närvara).

Höstens mottagning: Jens Walker och Louise Lennartsson bli generaler för mottagning i höst.

ÖI: Smörgåstårtefika med ÖI under prep-vecka. Någon amanuens får gärna följa med. Senare under hösten kommer fler info-tillfällen då amanuenser gärna också bör följa med. I labbar med ÖI under HT behövs student/amanuens-representation.

Prep-vecka: Robin har origin-intro. Robin fixar medhjälpare
3. HSV:s utvärderin till nästa år.
Vi kan göra egen studentenkät (webb + papper). Kanske fokusera på färdigheter o.dyl. för varje åk. Formulera om målen till normalt språkbruk. Fråga studenter om de har fått öva (tillräckligt och var) färdigheter/kunskaper och om de tycker de har färdigheter i detta.

Vi kan göra en separat alumnenkät om detta. Fråga alumner var man har tränat på olika färdigheter. Gör denna före studentutvärdering.

Vi föreslår att vi jobbar med dessa enkäter under HT2011.
4. Exjobbsutvärdering: Amanda har träffat Petter. Inget i nuvarande exjobbsenkäter överlappar med frågor om utvärdering om redovisningstillfället. Amanda skriver förslag på frågor och skickar till Maria för diskussion.
5. Vårens studierektorsmöten. En hel del är förberett inför dessa. Under närmsta året ska vi stärka vårt samarbete med fys-inst och bidra till att förbättra utbildning och rutiner där.
6. Serverflytt, spegling etc. är färdig. Dock sitter arbetet fast just nu hos IT-enheten. Ragnar har träffat vår nye datoransvarig Nisse och diskuterat utvecklingsmöjligheter för datorsalarna. Dokumenthantering på institutionen diskuterades också. 
7. Utvecklingssamtal för nuvarande amanuenser. Ons 8 juni fm. Maria skickar ut info, underlag och detaljschema.

Middag med avgående amanuenser: Tis. 7 juni. Lilian bokar.
8. Nytt från våra amanuenser och vad de planera att göra: 
a. Frida:

i. Har ordnat studiebesök i Skeå. SP trätek och Optronics. Besöken var bra organiserade. Men väldigt få studenter kom, bara 8 st.
ii. Ska avsluta @Umeå (mentorskapsprogrammet). Vi ska ju köra nästa år också och Frida förbereder tillsammans med Manne utskick till alumner.
iii. Har börjat med matrikel.

b. Amanda:

i. Förbereder studirektorsmöten
ii. Förbereder utvärdering av exjobbsredovisning.
iii. Jobbat lite med studieresan till Skeå.

iv. Förbereder sommarfika med utdelning av kvalitetspris. Tor 19 maj, kl 14.00 i NA-korridoren. Lilian fixar fika. Patrik gör glass med flytande kväve. Inbjudan skickas till studierektorer. Amanda skissar på körschema.
c. Ragnar: 

i. Servrarna…
ii. Träffta Nisse, Robin.
iii. Ska migrera tekniskfysik.se till wordpress.

9. Förra mötet: 

a. Vi kommer inte att trycka årsbok framöver i pappersformat. Pdf räcker. Ragnar kollar.
10. Övrigt: 

a. Nästa år borde vi jobba lite med att nå gymnasietjejer (t.ex. Midgårdsskolan) för rekrytering/info. Nästa vecka ons-tor, 13.16, Na360 labbar Midgårdsskolan hos oss. Amanda/Frida + Manne besöker dessa. Flera andra gymnasieskolar labbor hos också. Krister ska fundera runt rutiner för dessa så att vi får in studenter i arbetet.
b. En Jokkmokk-gymnasieklass besöker oss 25/5, kl 13-16.
c. Maria är bortrest 19-22 maj.

d. Lilian berättar om hur man fakturerar.
e. Fys-inst ska anställa en ny administratör (registrering, inrapportering Ladok etc)

f. Kristofer ska sitta i NTK:s utbildninsbevakningsenhet tillsammans med bl.a. ET:s SN-ordf.
g. Lilian kollar upp var amanuenser ska ha sina kontor. Amanuenserna borde få sitta i admin-korridoren.
11. Nästa möte: Maria doodlar. Svara snabbt!
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