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Notera: För saker som ska utföras så har ansvarig person (i flesta fall) markerats med fet stil nedan.

1. Vi pratade om positiva affekter efter förra veckans utvecklingssamtal. Förslag på förbättringsåtgärder som kom upp under samtalen finns i minnesanteckningar (bifogade i mailutskicket). 
Ragnar, kan du lägga dem på ett lämpligt ställe på vår webb? 
Maria har också skissat på en arbetsbeskrivning för amanuenser (bifogade i mailutskicket). Amanuenser, kan ni kolla på detta och komma med synpunkter? Generellt tycker jag att vi ska hålla dokumentet så övergipande och kortfattat som möjligt (ha detta gärna i åtanke när ni går igenom det).
2. Vi gick speciellt igenom aktivitetsplanen för innevarande läsår. Denna finns att läsa i programmets kvalitetsrapport (på teknisk fysik interna hemsida, under länken kvalitetsarbete).
Vi betonade att det är viktigt att amanuensernas aktivitetsplaner behandlas vid överlämning mellan gammal och ny amanuens. Vid överlämning ska den gamla aktivitetsplanen gås igenom (t.ex. vad har genomförts eller inte genomförts och varför) och en ny aktivitetsplan (för kommande läsår) tas fram (i samråd med övrig programledning).
3. Nytt från våra amanuenser och vad de planera att göra:

a. Frida:

i. Ska ta fram anonymiserat alumnmaterial till webben (att använda i rekryteringssyfte förslagsvis på www.tekniskfysik.se) 
ii. Har dragit igång arbete med teknisk fysikväskor
iii. Har haft KNUT-lunch med alumner lör 13 nov. Det var en bra träff.

iv. Ettornas studieresa på hösten är tyvärr inställd. Ska ta hand om vårens resa istället (bör genomföras tidigt på terminen).
v. Meddelar att arbetet med 3:ors studieresa har tagit fart.

vi. Undrar om det har införskaffats monter till NA-korridoren att ha reklamprylar etc. i.
b. Amanda:

i. Har vidareutvecklat SN-enkäter till lärare och studenter. Nu ska öven kurserna försöka sättas i sitt programsammanhang.
ii. Ska ha SN-möte om 2 veckor.

iii. Har börjat skriva på policydokument för SN.

iv. Ska hålla kontakt med matematik inför och under ettornas kurser i LP3. 
v. Ska skicka infomail till ettor inför kurser i läsperiod 3 om: 
att läsa kurser parallellt, 
tidigare problem med kurserna (de måste berätta om nåt inte funkar bra), 
att vi gör en utvärdering 2 v in i kursen, 
räknestugor, …
vi. Ska diskutera fysiks datasalar med kåren.
c. Ragnar: 

i. Har jobbat med problem i datorsalarna. En log över problemen skrivs.
ii. Skött konton.

iii. Ska ha möte om syfte etc. med F:s webb tillsammans med Maria, Krister och Lilian.

4. Förra mötet: 

a. Lilian blir festgeneral för julfikat 13 dec.
b. Vikfoldern: sköts av amanuenser. Kolla vad som måste uppdateras (profiler åtminstone). Dokument id eller årtal ska införas. Tryckning är på Print och media.

c. Kontaktuppgifter och foto på oss i ledningen ska finnas på vår webb. Tomteluvor!! ( 
d. Frida kollar vad som har hänt med anonymiserad alumnmatrikel.

e. Exjobbshemsidan ska föras in på ny server. Har detta gjorts?
5. Övrigt: 

a. Vi pratade om genomströmning i åk2. Lilian, jämför data från ET med F.
b. ÖI söker 10 dec. Så fort vi får listan på nya studenter händer följande:
i. Maria skickar välkomstmail

ii. Ragnar lägger in nya användare

Efter jul så blir det ”mottagning”. Frida / KM (programledning bistår i det som behövs) ansvarar för att:

iii. ÖI:are fotas och att programledningen får dessa.
iv. ÖI:are blir mottagna i klassen

v. Annat?

Det viktiga är att nåt enkelt blir gjort vad gäller mottagning än inget alls. Sätt ambitionsnivån lagomt hög!

c. Maria ska försöka få tag i kursplaner (programkurser, redigerbart format) från Selmas support.
d. Maria ska kolla upp hur det går med montrar.
e. Krister ska påminna handledare på FMM2 om att informera om Comsolprojektet.
f. Vi pratade om att labscheman ibland kommer ut väldigt sent på fysikinstitutionen. Amanda, dokumentera detta (jfr t.ex. universitets regler för detta) och förmedla till Hans. Denna fråga tas upp och/eller följas upp på vårens studierektorsmöte med fys-inst.

g. Hur går det med inscanning av studiehandböcker till webben?
6. Nästa möte: Maria doodlar. Svara snabbt!
Vi tar ett möte till innan jul.
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