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Notera: För saker som ska utföras så har ansvarig person (i flesta fall) markerats med fet stil nedan.

1. Efter justering har vi enats om en arbetsbeskrivning för amanuenserna. Dokumentet är mailat till Ragnar för att läggas på webben.
2. Rekryteringssäsongen har börjat:

a. Vårens rekryteringsevenemang:
Gymnasieinformationsdag (heldag) 
24 mars
Basårstag


Samordnas med student för en helg?
Student för en helg

10-13 mars
b. Marknadsföringsmaterial: 

1) Prio 1 är profilfoldrar/flyer. Krister skissar på text till mätfysik-flyer. Maria till rymdfysik. Frida och Amanda tar fram bilder för Sjukhusfysik/medtek samt mätfysik (efter jul enligt mail från Bertil). Maria ber Thomas Wågberg om bilder för Fotonik samt fortsätter jaga bilder till Beräkningsteknik. 
När text och bilder är insamlade så förmedlas dessa till Frida som sätter ihop till mer färdiga flyers (i bra redigeringsprogram).

2) Prio 2 är vikfolder. Frida jobbar vidare med denna. Det är OK att göra om den med bättre programvara. Vi kan trycka på KBC.
c. Ska vi satsa på att göra specifik rekryteringsinsats mot basåret i vår?
3. Våra gamla studiehandböcker ska till webben. Lämna de sprättade böckerna tillJörgen så scannar han in!
4. Mottagning för våra 18 ny studenter från ÖI blir prel. v4. Det blir kreativitets/självvärderings-workshop kombinerat med allmän information, rundvandring, fotografering etc på eftermiddagen, samt nån aktivitet med F10 på kvällen (kanske samma dag om möjligt).
Maria mailar lista med studenter till Jörgen för kortaccess.
Ragnar fixar datoranvändare.
5. Webben:
a. Vi är i skriande behov av bättre dokumenthantering samt översikt av IT-strukturen. Ragnar jobbar med system för detta, bl.a. IT-wiki.
b. Vi ska försöka få igång www.tekniskfysik.se så fort som möjligt. Kanske kan vi flytta www.tekniskfysik.se till tp-servern. Ragnar kontaktar Peter Olsson för detta. 
c. Vi ordnar egna e-post-listor till klasserna via www.tekniskfysik.se. Ragnar kontaktar Maria/Lilian när han behöver listor med e-postadresser från Ladok.
d. Alla i ledningen rekommenderas att dumpa över material till Ragnar som sen ska ut på webben (marknadsföringsmaterial till www.tekniskfysik.se men även annat material, t.ex. kvalitetsdokument).
6. Nytt från våra amanuenser och vad de planera att göra:

a. Frida:

i. Har skickat ut årets första amanuens mail. Ska skicka ut samma mail till våra nya studenter från ÖI.
ii. Har skickat ut ett alumnmail samt förfrågan om alumnpubar i Umeå- samt Stockholmsregionen. Pubmailet har gett bra respons.

iii. Jobbar på att ta fram en anonym alumnmatrikel för webben.

iv. Har haft PR-gruppsmöte. ÖI:s mottagning diskuterades.
b. Amanda:

i. Har haft SN-möte och har bokat kvalitetsmöte med Maria och Krister för uppföljning.
ii. Har och ska informera F10 om parallelläsning i LP3. Har varit i kontakt med Peter Anton om detta också. Ska dessutom göra ”mitt-i-kursen-utvärdering” om detta.
c. Ragnar: 

i. Har letat rätt på nya skrivarrutiner. Vill nu bara kunna installera dem…
ii. Provat med att få ut kursplane-info till årsboken. Det var svårare än förväntat. Vi struntar därför i detta och ser till att nya Röda tråden istället kan spara på sig gamla kursplaner.
iii. Har haft möte inom amanuensgruppen. Minnesanteckningar kommer.
7. Förra mötet: 

a. Vi hade klarat av det mesta… (
8. Övrigt: 

a. Vi pratade om den kommande HSV-utvärderingen 2013 som till största del ska baseras på utvärderingar av exjobb genomförda 2012. Vi bör se över våra exjobbsrutiner fram till dess. Maria kontaktar Petter.
b. Fridas dator strular. Frida ska kontakta Lars-Erik om detta, ev. köps ny.

c. Maria kollar upp möjlighet att få tag i anslagstavla att ha i NA-korridoren vid montern.
d. Maria ska trycka årsboken efter jul
9. Nästa möte: Maria doodlar. Svara snabbt!
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